UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA HA BAC Poc 1ap - Tw do - Hanh phtc
S6: 19 /QB-UBND Ha Bdc, ngay 23 thang 02 nam 2023
QUYET PINH

Veé viéc phan cong nhigm vu phu trach thuc hién céc tiéu
chi, chi tiéu xay xa Ha Bac dat chuan tiép can phap luat nam 2023

UY BAN NHAN DAN XA HA BAC
Can cir Lugt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira

doi bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chizc Chinh pha va Ludt Té chic chinh
quyén dia phiong ngay 22/11/2019;

Can cir Quyét dinh s6 25/2021/0D-TTg ngay 22/7/2021 cua Thu twdng
Chinh phi quy dinh vé xa, phuwong, thi trdn dat chudn tiép can phap ludt;

Can cir Thong tu so 09/2021/TT-BTP ngay 15/11/2021 cua B truong Bo
Tw phdap hwong dan thi hanh Quyét dinh 6 25/2021/0D-TTg ngay 22/7/2021
cua Thu tweéng Chinh phi quy dinh vé xa, phwong, thi trdn dat chudn tiép cdn
phéap ludt;

Theo dé nghi cua cong chize T phdp - Hé tich x& Ha Bdc.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong can bd, cdng chirc phu trach, theo ddi thuc hién cac
tiéu chi, chi tiéu xay dung x& Ha Bic dat chuan tiép can phap luat theo quy dinh
gom céc 6ng (ba) co tén sau:

(C6 Phu luc phan céng can bg, cdng chizc phy trach, theo ddi thuc hién
cac tiéu chi, chs tiéu kem theo).

Piéu 2. Can bo, cong chuc duoc phan cong co trach nhiém theo dbi
thuong xuyén, cham diém, danh gia tung tiéu chi, chi tiéu; dé xuat giai phéap
khac phuc ton tai, han ché trong thuc hién tiéu chi, chi tiéu dugc phan cong.
Giao cong chirc Tu phap - HoO tich 1a dau mdi tham muu giup UBND,
Chu tich UBND x& chi dao, huéng dan, thuc hién, theo ddi, don déc, kiém
tra viéc thuc hién nhiém vu xay dung x3 dat chuan tiép can phap luat.
Tong hop, hoan thién hd so dé& nghi cdng nhan xi dat chuan tiép can phép
luat theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Cong chirc Vian phong - Théng ké can bd, céng chuc co tén tai Diéu 1
va cac nganh, doan thé, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu biéu 3 Qb;

- Phong Tu phap (b/c);

- TTr. Bang uy, HDND xa (b/c);
- MTTQ, cac doan thé;

- Bi thu CB, trudng céc thén;

- Luu: VT, TP.
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18N cac tiéu chi, chi tiéu

Y | -4 P
¢p cAh phap luit nam 2023

23/ 02/2023 ciia UBND xa Ha Bac)

Chi

TT Tén tiéu chi By Néi dung Tai liéu kiém chirng
I.CONG CHUC TU PHAP - HOQ TICH.
1. Ban hanh Ké hoach pho - K& hoach phd bién, gido duc phéap luat nim da duoc lanh dao Uy
bien, gido duc phap luét ban nh&n dan cap xa ban hanh.
(le‘ap u:[?]g yerl: i:iau \;le nol - K& hoach, van ban cua co quan cap tyén g:hi dao, huéng dan vé noi
dung €o cht dao, tu:crng dung, thoi han ban hanh Ké hoach pho bién, gido duc phap luat cia
n cia co quan cap trén UBMTTQ,  cadUY ban nhan dan cap x& (neu co).
e o 2. Tr'en;kha' cac nhiém Vi oan thé chinh tri- Bao céo caa Uy ban nhan dan cip xa vé két qué thuc hién K& hoach
Tieu chi sb 2: Tiep theo K& hoach (trr nOlya psi cong chircphd bién, gido duc phép IUdt va céc van ban, tai liu trién khai cac
can thong tin, pho dung cua chi tiéu 5 cua tieul A g Chuphd DIen, giao duc phap e T S S S
1 bidn dido duC’ ha 3 Wi chuyén monnhiém vy, hoat dong cia Ké hoach: Giay moi to chac tap huan, pho
glao cuc phap chi nay) UBND x3, congbién van ban phap luat, cac tai liéu phéd bién, gido duc phap luat duoc
|uat ~ / N , o N , A N z TR - , on , N
an xa, cac nhacap phat (van ban phap luat, t& gap, tai liéu hoi - dap), Bién ban lam
3 Trién khai céc nhiémtm(mg'” :/_I¢|i: ’;Ca(i _tldn, ball,mhch phatt §0n§xtrentha1 ;ﬂruyenﬂtlh:’:lnht.(:al()i _)fa,t(?uoqg
vu phét sinh ngoai Ké ink vé ndi dung lién quan trén Cong hodic Trang thong tin di¢n ti (néu
hoach theo chi dao, husng co) ,
dan cia co quan cap trén - Van ban giao nhiém vu cua co quan cap trén.
- Tai liéu khac chirng minh két qua thuc hién cac nhiém vu (néu co ).
- Van ban, tai liéu trién khai cac hoat dong thdng qua hinh thic, mo
UBMTTQ, cachinh thdng tin, pho bién gido duc phap luat: Ké hoach té chuc, giay,
. . . ) & chi moi, tin bai viét vé to chirc md hinh, béo cao, cac tai liéu lién quan
Tiéu chi sé 2: Tiép Trién khai cac hinh the 0030 e chinh it |
g . o xa hoi, cong chirc(Néu co).
9 can thong tin, pho 4 MO hinh thong tin, phoChu an mén ot s , o .
bién gi&o duc phép bién, gido duc phap luat Yy . MON- Phicu lay y kién dénh gia cua dai dién Uy ban Mat tran T6 quoc
luat. hiéu qua tai co s UBND ' xd, congyigt Nam cap xa, cac t chirc chinh trj - x& hoi cap xa, dai dién thon,
' ' ' an Xxa, cac nhatd dan phd trén dia ban v& hinh thirc, md hinh thong tin, phd bién,
truong... gido duc phap luat hiéu qua.

- Ban tong hop két qua danh gia hinh thirc, md hinh théng tin, phd




bién, gi4o duc phap luat hiéu qua tai co so.

Tiéu chi sé 2: Tiép

can théng tin, pho

bién gido duc phéap
luat.

Té chac bdi dudng, tap
huan kién thic, Ky ning
phd bién, gido duc phap
luat cho tuyén truyén vién
phap luat theo dung quy
dinh phap luat vé phd
bién, gido duc phap luat

UBMTTQ, cac
doan thé chinh tri
xa hoi, céng chuc
chuyén mon
UBND x& céc
tuyén truyén vién
phap luat cua xa.

- Ké hoach tb chirc tap huan, gidy moi hoic thong bao tham du tap huan.
- Tai liéu bdi dudng, tap huan.

- Danh séach tuyén truyén vién phap luat xac nhan tham duy.

- Bo céo két qua (doc 1ap hodc 1ong ghép) ve viéc to chuac boi
dudng, tap huan.

Tiéu chi s6 3: Hoa
4 |giai 0 co s, tro gilp
phap ly

1. Cé&c vy, viéc hoa giai
duogc tiép nhan, giai quyét
theo ding quy dinh phap,
luat vé& hoa giai & co so.

UBMTTQ, cac
doan thé chinh tri
xa hoi, céng chic
chuyén mon

2. Cac vu, viéc hoa giai
thanh.

UBND xa, cong
an xa, cac to hoa
giai & co so.

- S6 theo ddi hoat dong hoa giai & co so.

- Vian ban hoa giai thanh (néu cd).

- B4o céo cua Uy ban nhan dan cip x& vé két qua hoat dong hoa giai
O CO SO.

- B4o céo cua T trudng T hoa giai vé t chirc va hoat dong cua to
hoa giai.

Tiéu chi s6 3: Hoa
5 |giai ¢ co so, tro gidp
phap ly

Thong tin, gioi thiéu vé
tro gitp phap ly theo ding
quy dinh phéap luat vé tro
gilp phap ly

Cong chuc Tu
phap — Ho tich, cac
to hoa giai ¢ co so.

Danh sach thong ké nguoi thudc dién tro gitip phép 1y theo quy dinh
tai Diéu 7 Luat Tro gidp phap Iy 1a ngudi bi budc toi, bi hai, dwong
s trong c4c vu viéc tham gia to tung ma Uy ban nhan dan cap x4 c6
duoc thong tin theo quy dinh va ngudi thuoc dién trg gitp phap ly la
nguoi bi budc toi, bi hai, dwong su trong cac vu viéc tham gia tb
tung da duoc thong tin, gisi thiéu dén Trung tam dé thyc hién quyén
duoc trg gitp phap ly.

II. CONG CHUC VAN PHO

NG - THONG KE.

Tiéu chi sb 1: Ban
hanh van ban theo
tham quyén dé to
chic dam bao thi
hanh Hién phap va
phap luat trén dia ban

1. Ban hanh diy du céc
van ban quy pham phéap
luat dugc giao trong nam
danh gia

Thuong truc
HDND x3a, can
bo, CC chuyén
mon UBND x4,
CoOng an xa.

- Cé4c Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan cap xa, Quyét dinh cua
Uy ban nhan dan cép xi ban hanh trong nim danh gia, kém theo
cac van ban cua co quan nha nudc ¢6 tham quyén giao ban hanh
van ban quy pham phap luat cho chinh quyén cap xa (néu co).

- Vin ban cta co quan c6 tham quyén vé viéc dinh chi thi hanh, bai
bo Nghi quyét cua Hoi dong nhan dan cap xa hoac Quyét dinh cua




2. Ban hanh dung quy|
dinh phép luat cac van
ban quy pham phap luat
dugc giao trong nam
danh gia

Uy ban nhan dan cap xa (néu co).

Tiéu chi sé 1: Ban
hanh van ban theo
tham quyén dé to
chic dam bao thi
hanh Hién phap va
phap luat trén dia
ban.

Ban hanh dang quy dinh
phap luat cac vian ban
hanh chinh c6 no6i dung
lien quan tryc tiép dén
quyén, loi ich cua td chuc,
ca nhan (sau day goi
chung 1a van ban hanh
chinh)

Thuong truc
HDND x3a, can
bo, CC chuyén
mon UBND X3,
Cong an xa.

- Céc van ban hanh chinh do chinh quyén cap x& ban hanh trong
nim danh gid, kém theo cic vin ban cia co quan nha nuéc co tham
quyén giao ban hanh van ban hanh chinh cho chinh quyén cip x3
(néu co).

- Vin ban ctia co quan c6 tham quyén vé viéc dinh chi thi hanh, bai
bo van ban hanh chinh; don khiéu nai, khiéu kién, kién nghi, phan anh
cua to chirc, ca nhan (néu co).

Tiéu chiso 2 : Tiép
can théng tin, pho
bién, gido duc phap
luat.

1. Lap, dang tai (hoac
niém yét) Danh muc
thong tin phai dugc cong
khai, Danh muc théng tin
cong dan duoc tiép can co
diéu kién (sau day goi
chung Ia Danh myc théng
tin) theo dung quy dinh
phap luat.

Thuong
HDND Xa,
MTTQ, cac ban
ganh doan thd
chinh tri xa hoi,
cong chirc chuyén

truc

2. Cong khai thong tin
dang thoi han, thoi diém

mon UBND xa.

- B4o c4o, s6 lieu thong ké, két qua thuc hién cung cap théng tin;

- C4c Danh muyc théng tin di duoc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén
dan cap xa ban hanh, ding tai trén Cong (hoic Trang) thong tin dién tu
cap xa hozc niém yét tai tru s& Uy ban nhan dan, Hoi dong nhan dan
cap xa hozc hinh thirc phil hop khéc.

- Hb so, van ban, tai liéu phuc vu xay dung, ding tai hoac niém yét cac
danh muyc thong tin (duong link trén Cong hoic Trang thong tin dién
tir, lich phat céc tin, bai cong khai thong tin dugc ngudi c6 tham quyeén
phé duyét; hinh anh chup c&c bang niém yét, cong khai thong tin.. ).

- Pon kién nghi, phan &nh hozc bién ban tong hop kién nghi, phan anh
cua to chire, ca nhan lién quan dén viéc cong khai thong tin theo yéu
cau caa Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap xa (néu co).

Tiéu chi sb 2: Tiép
can thong tin, pho
bién, gido duc phép

1. Cung cap thong tin
theo yéu cau dung thoi
han

Thuong truc
HDND Xa,
MTTQ, cac ban
nganh doan thd

- S0 theo dGi cung cap thdng tin theo yéu ciu cia Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan dan cap x&, kém theo Phieu yéu cau cung cap théng tin.
- Pon kién nghi, phan &nh hoic bién ban tong hop kién nghi, phan




luat

2. Cung cap thong tin
theo yéu cau chinh xac,
day du

chinh tri xa hoi,
cong chac chuyén
moén UBND xa.

anh cua to chire, ca nhan lién quan dén viéc cung cap thong tin theo
yéu cau cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap xa (néu co).

Tiéu chi s6 4: Thuc

hién dan chu ¢ x4,
phuong, thi tran.

1. To chic Hoi nghi trao
do1, doi thoai véi Nhan dan

UBMTTQ x4, cac
doan thé chinh trj -
xa hoi, Cong chuac

2. Thong bao vé thoi gian,
dia diém, noi dung cua hoi
nghi theo ding quy dinh
phép luat

chuyén mon
UBND x4, cong an
Xa.

- Ké hoach cua Uy ban nhan dan cip x& vé t6 chiic hoi nghi trao doi,
dbi thoai véi Nhan dan.

- Gidy moi hodc théng béo vé thoi gian, dia diém, ndi dung cua hoi
nghi da dugc phat trén cac phuong tién thong tin dai ching, dang tai
trén Cong hoic Trang thong tin dién tu; giri dén Truong thon, T4
truong to dan phd dé théng bao cho Nhan dan.

- B4o c4o hoac bién ban vé két qua to chtic hoi nghi trao doi, di thoai
v&i Nhan dan; ho so, tai liéu phuc vu t6 chac hoi nghi.

To chic dé Nhan dan ban,
quyét dinh tryc tiép cac noi
dung theo ding quy dinh
phéap luat vé thyc hién dan
chii & x4, phuong, thi tran

UBMTTQ x&, cac
doan thé chinh tri -
xa hoi, Cong chac
chuyén mon
UBND xa, Truong
cac thén.

- Ke hoach cua Uy ban nhan dan cap xa vé thuc hién nhitng ndi dung Nhan
dan ban, quyét dinh tryc tip.

- Giay moi hoic thdng béo hop thdn, to dan phd (néu cd); bién ban cua
thon, to dan pho hoac ban tong hop phicu lay y kién cu tri hoac cir tri dai
dién ho gia dinh ve ket qua da dugc Nhan dan ban, quyét dinh tryc tiep.

- Béo céo caa Uy ban nhan dan cap xa vé qua trinh va két qua thuc hién
céac noi dung Nhan dan ban, quyét dinh truc tiep.

To chic dé Nhan dan ban,
biéu quyét cac noi dung theo
dang quy dinh phép luat vé
thuc hién dan chu & X§,
phuong, thi tran

UBMTTQ x&, cac
doan thé chinh tri -
x& hoi, Cong chac
chuyén mon
UBND xi, Truéng
cac thon.

- Ké hoach ciia Uy ban nhan dan cap xa vé thyc hién nhiing noi dung Nhan
dan ban, biéu quyet.
- Gidy moi hogc thdng béo hop thdn, t6 dan phd (néu cd); bién ban cua
thon, to dan pho hodc ban tong hop phicu lay y kien cir tri hodc ctr tri dai
dién ho gia dinh vé ket qua da dugc Nhan dan 3ban, bicu quyet.

- Béo céo caa Uy ban nhan dan cap xa vé qua trinh va két qua thuc hién
cac ndi dung Nhén dan ban, biéu quyet.

To chirc dé Nhan dan tham
gia Y kién cac noi dung theo
dang quy dinh phép luat vé
thuc hién dan chu & X§,

UBMT‘[Q Xd, cac
doan thé chinh tri -

- Ké hoach cia Uy ban nhan dan cap x& ve thyc hién nhiing noi dung
Nhéan dan ban, quyet dinh truc tiep.

x& hoi, Cong chac
chuyén mon
UBND xa, Truong

phuong, thi tran

- Gidy moi hoac thdng béo hop thdn, t6 dan phd (néu cd); bién ban cua
thon, to dan pho hodc ban tong hop phicu lay y kien cu tri hodc cur tri dai
dién ho gia dinh ve ket qua da dugc Nhan dan ban, quyét dinh tryc tiep.




cac thon. - Béo céo cua Uy ban nhéan dan cap xa ve qua trinh va két qua thuc hién
cac noi dung Nhan dan ban, quyet dinh truc tiep.
To chie dé Nhan dan trgcUBMTTQ Xd, céc- Ké hoach gidm sét.
tiep hodc thong qua Bandoan thé chinh tri 4. B4g c4o hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan dan, Ban gidm sét dau tw cig
Thanh tra nhan dan, Banxa hoi, Cong chiGeane ¢ng.
Tiéu chi s6 4: Thuc sam sat dz?‘f W cud ,cgr]gchuyen ~ n:non Cac van ban, i liéu duoc Uy ban nhan dan cap xa cung cap cho Ban

5 A S dong thuc hién giam sat cacUBND xa, Truong
hién dan chu o x4, ¢ , A Thanh tra nhan dan, Ban giam sat d4u tu cua cong dong.

huona. thi tran noi dung theo ding quycac thon. Ban thanh

p g, thi ' dinh phap luat vé thuc hiéntra nhan qan, Ban

dan chu ¢ xa, phuong, thigiam sét dau tw cud
tran cong dong.
1. T6 chuc tiép cong dan - Hinh anh vé dia diém tiép cong dan.

Tiéu chi sé 5: T6 - Noi quy tiép cong dan, lich tiép cong dan.
chirc tiép cong dan, . o _ F Quyét dinh hogic van ban cua Chu tich Uy ban nhan dan cap x
giai quyét kién nghi, 2. Tiep nhan, gidi quyet  Cac cong  chircphan cong can b, cong chuc 1am cong tac tiép cong dan.

L | phan nh khiéu nai, kién nghi, phan anh Bhgﬁe[;‘ . MON. s tiép cong dan hodic thong tin trén co so dir ligu quéc gia v tiép
to cao, thu tuc hanh Xa. cong dan hozc théng tin trén phan mém quan ly tiép cong dan.
.chhmh, bao dam an - Van ban huéng dan, tra 16i kién nghi, phan anh, khiéu nai, t6 céo

ninh quoc gia, trat tu 3. Tiép nhan, giai quyét hoic Quyét dinh giai quyét khiéu nai, té cao.
an toan xa hoi khiéu nai, t6 cao R mhm LAF A1ia U 42 mhin tiAm A A Eas At Li A :
Bao cao ket qua ve to chuc tiep cong dan, giai quyet kien nghi,
phan anh, khiéu nai, t6 cao.

Tiéu chi s6 5: To So theo dbi viéc giai quyét thu tuc hanh chinh cua Uy ban nhan dan
chic tiép cﬁng dan, Cac cong chircCap Xa hoac so ligu dugc trich xuat tir hé ghéng thong tin mot cua
giai quyet kien nghi, Tiép nhan, giai quyét thu chuyén mondién tir (doi véi nhitng xa, phuong, thi tran da van hanh hé thong

o | Phan anh khicu nal, tuc hanh chinh theo ding |JUBND x4, congthong tin mét cuza dién ).

6 cao, thu tuc hanh quy dinh phap luat vé giai an x4,

chinh; bao dam an quyét thu tyc hanh chinh
ninh quoc gia, trat ty

an toan xa hoi

111. CONG AN XA.




Tiéu chi so 5: To
chuc tiép cong dan,
giai quyét kién nghi,
phan &nh khiéu nai,

Khéng c6 can bo, codng
chuc bi xt ly ky luat hanh

Van ban cua
bang uy, UBND

t6 céo, thu tuc hanh
chinh; bao dam an
ninh quéc gia, trat tu
an toan xa hoi

1 t6 céo, thu tuc hanh chinh hoac bi truy ctuhoac Codng an
chinh; bao dam an trach nhiém hinh su cap trén.
ninh quéc gia, trat ty
an toan xa hoi
Tiéu chi s0 5: To
chu:C tleP Cc.’?g dan., Dat tiéu chuan “An toan vé| . , ,
giai quyet kien nghi, . nt ot o ,_|Van ban cud
phan anh khiéu nai an ninh, trat tu theo qungf)éng uy, UBND
2 ) quy dinh phap luat vé an ’

ninh quoc gia, trat tu, an
toan xa hoi

hoac Cbéng an
cap trén.

- Vin ban cua cap ay hoac chinh quyén hang niam vé cong tic dam bao
an ninh chinh tri, trat ty an toan xa hoi trén dia ban cip xa duoc ban
hanh.

- B40 c4o, s6 liéu vé tinh hinh toi pham, té nan x& hoi hang nam.

- Van ban ¢6ng nhan dat tiéu chuan “An toan vé an ninh, trat tu”.

IV. CONG CHUC TAI CHINH - KE TOAN.

Tiéu chisé 2 : Tiép
can thong tin, pho
bién, gido duc phap
luat.

Bao dam kinh phi, co s¢ vat
chat, phuong tién dé thuc
hién nhiém vu phd bién,
gido duc phap luat theo
dung quy dinh phép luat vé
pho bién, gido duc phap luat

Cong chuc Tu
phép — h tich.

- Viin ban cua Uy ban nhan déan cap x& kém theo Dy toan kinh phi
- Bao cao, so liu thong ké, ket qua, van ban phé duyét kinh phi thuc
hién nhiém vu pho bién, gido duc phap luat

Tiéu chi sé 3: Hoa
2 |giai & co so, trg giup
phap ly

1. C6 van ban va dy toan
kinh phi hd tro hoat dong
hoa giai giri co quan cd
tham quyén cap trén theo
thoi han quy dinh

Cong chuc Tu|
phap — ho tich,

2. T6 hoa giai duoc hd tro
kinh phi diing mtc chi theo
quy dinh cia co quan co
tham quyén

cac t6 hoa giai o
CO sO.

- Vin ban cua Uy ban nhan dan cap xa kém theo Dy toan kinh phi hd
tro hoat dong hoa giai guri co quan c6 tham quyén.

- Ho so, tai liéu thuc hién chi kinh phi hd trg t6 hoa giai, hoa giai
vién.

- Danh séch t6 hoa giai, hoa giai vién xac nhan duoc hd tro kinh phi
theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6 100/2014/TTLT-BTC-BTP
hodc Nghi quyét cua Hoi dong nhan dan cap tinh, Quyét dinh cua Uy
ban nhan dan cap tinh.




3. Ho tro thi lao hoa giai
Vvién theo vy, viéc dung muc
chi theo quy dinh cua co
quan c6 tham quyén
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