UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA HA BAC Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: 61a /KH-UBND Ha Bdc, ngay 18 thang 5 nam 2023
KE HOACH

Trién khai thue hién sé héa ho so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
trén dia ban x4 Ha Bac nam 2023

Thyc hién Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cta Chinh
phu vé sira ddi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cuaa Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh; Ké hoach sé6 29/KH-UBND ngay
01/6/2021 ctia UBND tinh Thanh Héa vé trién khai dé an doi méi viéc thuc
hién co ché mot cira, mot ciralién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén
dia ban tinh Thanh Hoa; Ké hoach sé 06/KH-UBND ngay 09/01/2023 cua
UBND huyén vé chuyén d6i s6 nam 2023 trén dia ban huyén Ha Trung, Ké
hoach s0 103/KH-UBND ngay 11/5/2023 cia UBND huyén Ha Trung vé
Trién khai thue hién s6 hoa két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho céc phong
chuyén mén cap huyén. Uy ban nhan dan xa Ha Bic ban hanh Ké hoach tr1en
khai thuc hién s hoa hd so.két qua giai quyét tha tuc hanh chinh trong tiép
nhan, giai quyét thii tuc hanh chinh, nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU.

1. Muc dich:

- Tang cuong tng dung cdng nghé thdng tin phuc vu cong tac luu trit két
qua giai quyét TTHC dudi dang dién tir nham quan Iy théng nhat, bao quan an
toan va to chic khai thac, sir dung c6 hiéu qua két qua giai quyét TTHC hinh
thanh trong qué trinh hoat dong cua UBND céc cap, bao dam diéu kién co ban
trién khai giai quyét TTHC trén mdi trudng dién tir, dap tng yéu cau xay dung
chinh quyén dién tu.

- Nang cao hi¢u qua hoat dong cua co quan hanh chinh Nha nudc, tao
diéu kién thuén loi cho nguoi dan, td chtc trong viéc tiép can va khai thac két
qua giai quyet TTHC dién tar.

- Trién khai ¢6ng bo cac nhiém vy, giai phap nham sb hda két qua giai
quyét TTHC dé dap ung cidc muc tiéu cu thé duoc dé ra tai Nghi dinh
45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 cia Chinh phu, thoi gian hoan thanh theo Nghi
dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 caa Chinh phu.

2. Yéu cau:

- Pam bio co s¢ vat chat, trang thict bi phuc vu cho viéc s6 hoa két qua
giai quyét TTHC thudc tham quyen giai quyét cia UBND cap x&; 100% céc bo,
cong chuac cap x4 ¢6 chung thu s dé thuc hién nhiém vu.

- Tiép tuc phat huy nhiing loi thé cua viéc tng dung cong nghé thong tin
trong viéc giai quyét TTHC trén moi truong dién ti, bao dam thdng nhat, dong
bo, kha thi, tiét kiém, hiéu qua trong 16 trinh thuc hién cua tinh.
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- Phuong thuc s6 hda két qua giai quyét TTHC duoc thuc hién theo Diéu
25 Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 cua Chinh phu.

- Sb hoa két qua giai quyét TTHC dam bao tinh dong bo, két ndi lién
théng, chia sé gitra cic co quan Nha nude. Bam bao an toan, an ninh théng tin
trong qua trinh thuc hién sé hoa.

- Hoan thanh viéc sb hoa tat ca cac két qua giai quyét TTHC thudc tham
quyén cap xi hoan thanh trudc thang 6/2023.

I1. NOI DUNG, THOI GIAN THUC HIEN

1. Tham gia céc 16p tap huin, cip nhap kién thirc véviéc s6 héa ho
so, két qua glal quyét thi tuc hanh chinhtrong tiép nhan, giai quyét
TTHCnhim ning cao trach nhiém, ky ning, nghiép vu cho di ngii can bo,
cong chirc cac cap veé viée s6 hoa két qua giai quyet TTHC:

Vin phong théng ké chi tri, tham muu UBND xa lap danh sach cir can
bd,cong chirc tham gia cac 16p tap huan, hudng dan vé quy trinh nghiép vu thuc
hién s6 hoa.

Péi tuong: Tat ca lanh dao UBND, c¢ong chitc Vin phong, Tu phap,Vin
hoa — Xa hoi, Pia chinh — xay dung .

2. Ting cuong diu tw, bé sung phwong tién, trang thiét bi dam bao
phuc vu gidi quyét thii tuc hanh chinh trong co quan.

~Van phong — thong ké xi tham muu cap c6 tham quyen b tri kinh phi
muasam trang thiét bi, diéu kién vat chat dé thuc hién viéc s0 hoa hé so, két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh trong tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh theo
quydinh tai khoan 11 Piéu 1 Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP.

Pam bao hoan thanh: theo ké hoach ciia Uy ban nhan dan huyén trién
khaiTai B phan Mot ctra xa hoan thanh trudc ngay 30 thang 5 nam 2023.

3. Trién khai thuc hién s6 héa thanh phan ho so va so héa két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh cap xa:
3.1.Tiép nhdn ho so thii tuc hanh chinh: (B6i véi can bo tiép nhan TTHC tai
Bo phan mot cira xa)

a) Kiém tra, xac thuc tai khoan sb cua ca nhan, t6 chirc thong qua s6 dinh
danh ca nhan cua cong dan Viét Nam hoac sd ho chleu (hodc s6 gidy to co gia
tr1 di lai quoc té) clia ngudi nudc ngoai va ma so cla to chue theo quydinh.
Truong hop td chirc, ca nhan chua c6 tai khoan sd, can bd tlep nhéan hd so tai
Bo phan Mot cira hudng dan thue hién hodc tao tai khoan cho ca nhan, t6 chire
trén Coéng Dich vu cong quéc gia hodc Cong Dich vu cong cap bo,cap
tinh. Truong hop uy quyén giai quyét tha tuc hanh chinh, tai khoan s6 dugc xac
dinh theo s6 dinh danhcua t6 chtc, ca nhan iy quyén.

b) Thyc hién kiém tra dir liéu dién tir cia cac thanh phan ho so thi tuc
hanh chinh. Truong hop thong tin,dir li¢u, hoso, gidytdy dién tir co gi tri phap ly
clia to chirc, c4 nhan di duoc két ndi, chia sé gitra cac co so dif liéu quoc gla
co so dir liéu chuyén nganh, hé théng thong tin, Cong Dich vu cong quéc gia
v6i Hé thong thong tin mot cura dién tur thi t6 chirc, ca nhan khong phai khai lai
thong tin hodc ndp lai ho so, gidy to tai liéu;can by mot cura kiém tra va chuyen
vao hd so thu tuc hanh chinh dién tir cho t6 chtrc, c4 nhan. Truong hop khi tiép
nhan, phat hiénthong tin trong hd so, gidy to chua c6 su thong nhit véi thong
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tin, dir liéu, hd so, giéy to dién tr trong cac co sé dir liéu quéc gia, co s¢ dir
liéu chuyén nganh thi thyc hién tiép nhan ho so gidy; viéc diéu chinh, stra doi
thong tin thyc hién theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

C) Dbi v6i thanh phan ho so 1a két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hodc
phai s6 hoa theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh ma chua cé dit liéu dién
tor, can bd mot ctra thuc hién sao chup, chuyén thanh tai li€u dién tir trén hé
théng thong tin, co s& dir liéu va chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven,
chinh xac ctia cc ndi dung theo ban gidy. Ky sd vao tai liéu da duoc sé hoa
theo quy dinh trudc khi chuyén hd so d&én co quan, don vi c6 thim quyén giai
quyét.

3.2.Gidi quyét thii tuc hanh chinh: (B4i véi can bo,cong chirc x4)

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tir ma B phan Mot cira chuyén dén
va c@p nhat thong tin, dir liéu dién tir trén he thdng thong tin, co so dir liéu, ky
s6 cia co quan, to chiic vao ban sao y d6i véi thanh phan ho so phai s6 hoa
thudc pham vi quan ly ctia co quan, don vi.

- Dir li¢u dién tur cua giéy to phai ¢ toi thiéu cac truong thong tin: Ma
loai gidy t&; s6 dinh danh cua t chirc, ca nhan, truong hop ca nhan khong co sO
dinh danh canhan thi phaibd sung ho tén, nam sinh, ngay cap, co quan cap; tén
gidy to; trich yéu noi dung chinh cua gidy to; thoi han ¢6 hiéu lyc; pham vi ¢o
hiéu 1uc(néu c0). Cac thong tin, dit liéu khac dugc thuc hién theo quy dinh cua
phap luat chuyén nganh.

- Trudng hop phéi tham tra, x4c minh, ldy y kién cic co quan lién
quantrong qua trinh xur 1y ho so, két qua tham tra, xac minh va két qua tra 1oi
ctia co quan liénquan phai duoc sb hoa theo dir liéu dién tir déluu vao hé thong
thong tin, co so dir liu, trir truong hop phap luat c6 quy dinh khac.

- Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh trinh cap co tham quyen ky so,
phat hanh theo quy dinh phap luét vé cong tac van thu dé tra ban gidy va ban
dién tucho t6 churc, ca nhan, trir truong hop thu tuc hanh chinh chi quy dinh
cung cap ban két qua giai quyét dién tir hodc to chiic, ca nhan dé nghi chi cung
cap ban két qua giai quyét dién tur.

- Khi co két qua giai quyét thi tuc hanh chinh thanh cong, cac ho 50, gidy
td duge sé hoa, co gia tri phap 1y trong qua trinh tiép nhan, giai quyét thi tuc
hanh chinh thi dugc sttdung trong thuchién céc thu tuchanh chinh khéc catd
chire, ca nhan.

- Két qua giai quyét tha tyc hanh chinh dién tir duoc gin mi sb gidy to
valuu trit trong Co sé dit liéu qudc gia hodc Co so dit liéu chuyén nganh hoic
Khodir liéu hd so thu tuc hanh chinh cia Hé thong giai quyét thi tuc hanh
chinh capbo, cap tinh. M3 s6 glay t& gdm hai thanh phan la ma s6 dinh danh
cua ca nhan, t6 chtrc va m loai gidy to, trong d6 mé loai gidy to dbi voi két qua
giai quyet thii tyc hanh chinh dugc théng nhat st dung theo ma loai két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh trén Co s dir lidu quéc gia vé thu tyc hanh chinh.

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dién tir dugc tra cho to chuc, ca
nhan trén Céng Dich vu cong quéc gia hoac Céng Dich vu cong cép b0, cép
tinh, trir truong hop thu tuc hanh chinh theo quy dinh cua phap ludt chuyén
nganh phai c6 mit dé truc tiép nhan két qua.
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4.Luu trir hd so thii tuc hanh chinh dién tir.

- Thoi han bdo quan h6 so thu tuc hanh chinh dién t&r duoc thuc hién
theo quy dinh cua phap luat vé luu trit va phap luat chuyén nganh.

- Ho S0 giai quyét thu tuc hanh chinh duoc luu trir dién tir va do co quan
c6 tham quyen giai quyet quan 1y trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cap bo, cap tinh.

I11. KINH PHi THU'C HIEN.

Kinh phi thyc hién Ké hoach do ngan sach nha nudc bao dam theo phan
capngan sach hién hanh va cac ngudn kinh phi hop phap khac. Uy ban nhéan dan
x& chu dong can d6i chi thuong xuyén dé trién khai nhi¢ém vu s6 hoa ho so, két
qua quyét thi tuc hanh chinh trong tiép nhén, giai quyét tha tuc hanh chinh theo
Ké hoach nay theo quy dinh.

IV. TO CHUC THUC HIEN.

1. Viin phong — Thong ké xa:

a) Chu tri don dbc, huéng dan, kiém tra viéc trién khai thuc hién Ké
hoachnay dam bao cac chi tiéu, nhiém vu s6 hoa ho so, két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh trén dia ban xa.

b) Phéi hop véi don vi lién quan 1ap danh sach ctr can bd, céng chic tham
gia day du cac noi dung tap huén theo dung chirc nang, nhiém vy va quy trinh
nghiép vu vé s6 hoa hd so, két qua giai quyét tht tuc hanh chinh trong tiép nhan,
giai quyét thu tuc hanh chinh.

c¢) Chu dong ra soat co so vat cht, trang thiét bi tai B6 phan Mot ctra (nhu
bb tri dam bao vé may scan toc do cao, mdy tinh, ding ky chir ky s6 cho ca
nhan, ma dinh danh ctia B6 phan Mot cura....); kip thoi ph01 hop vo1 Van phong
Huyén uy-HDND-UBND huyén trién khai dong bd, théng nhat viée s6 hoa ho
so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh trong tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh
chinh theo quy dinh tai Nghi dinh 107/2021/ND-CP cta Chinh phu.

d) Chu tri, phdi hop véi ban nganh chuyén mén tham muu huéng din luu
trir dién tir ddi v6i ho so th tuc hanh chinh trén co s& huong dan ctia Bo Noi vu
tai Vin ban s6 5614/BNV-VTLTNN ngay 09 thang 11 nam 2021.

2. Van héa thong tin xa:

Chu tri, phdi hop véi Vian phong xa hudng dan dang ky, sir dung chir ky
s6 cta Ban Co yéu Chi nh phu; chir ky sO doanh nghiép danh cho cong churc
thue hién quy trinh nghiép vu s6 hoa ho so, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
trong tiép nhan, giai quyet thu tuc hanh chinh.

3. Tai chinh - Ké toan xa:

Phéi hop v6i Vian phong UBND xa tham muu dam bao ngudn kinh phi tir
ngan sach nha nudc trién khai thuc hién Ké hoach theo quy dinh cua phap luat
vé ngan sach nha nudc.

4. Cac by phan chuyén mon xa.

a) Trién khai quy trinh s6 hoa hd so, gidy to, két qua giai quyét tha tuc
hanhchinh thugc linh vyc quan ly theo ding thoi gian quy dinh.

b) Bam bao cach thirc tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét thu
tuchanh chinh khi td chirc, c4 nhan ndp phai dugc thuc hi¢n xu 1y, kip thoi theo
quy dinh va dam bao nhiém vu s6 hoa tai Ké hoach nay.
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¢) Xir 1y kip thoi va cong khai két qua xur Iy phan anh, kién nghi cia
nguoi dan, doanh nghi¢p trén Cong Dich vu cong Qudc gia; khong duogc tur yéu
cau bd sung thém hd so, glay to ngoai quy dinh phap lut gay kho khan, phién
ha trong thyc hién giai quyet thtl tuc hanh chinh va tiép nhan, xir 1y phan anh,
kién nghi cta cé nhan, td chue.

Trén day 1a Ké hoach trién khai thuc hién sb hoa két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh ctia UBND nam 2023, UBND xa yéu cau cac bd phan lién quan
nghiém tac trién khai thuc hién trong qua trinh trién khai thuc hién, néu cé kho
khin, vudng méc bao cao UBND x4 dé ¢o chi dao kip thoi./.

Noi nhan:

- TT Pang ay, TT HDND xi ( dé B/c);
- Cac ph6é CTUBND x4 ( dé t/h);

- CC chuyén mon UBND x3( dé T/h);
- Luu: VT, VP, VH.

Nguyén Thanh Chéin
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